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ТАЛЬНІВСЬКА РАЙОННА РАДА
Черкаської області
VІ скликання

Р  І  Ш  Е  Н  Н  Я

Від 25.02.2011 № 4-11
              м.Тальне

Про Програму збереження архівних фондів Тальнівського району 

на 2011-2015 роки 

Відповідно Закону України «Про Національний архівний фонд і архівні установи” із змінами, розпорядження Президента України від 13.04.2005 № 957/2005 – рп «Про невідкладні заходи щодо збереження національних архівних цінностей України», районна рада  в и р і ш и л а :
1.  Затвердити Програму збереження архівних фондів  Тальнівського району на 2011-2015 роки (додається).

2.   Комісії з питань планування, бюджету і фінансів при підготовці щорічних проектів бюджету передбачати видатки на фінансування заходів по виконанню даної Програми та рекомендувати міській, сільським радам передбачати кошти на зазначені цілі з місцевого бюджету.

3. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію районної ради з питань управління комунальною власністю, утримання житлово-комунального господарства, роботи транспорту, зв’язку, торгівельного та побутового обслуговування населення.

Голова районної ради

                     



С.О.Осипенко

                                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО                                                                                                             

                                                                                               рішенням районної ради

                                                                                               від 25.02.2011 № 4-11
П Р О Г Р А М А

збереження архівних фондів Тальнівського 

району на 2011-2015 роки 


Програма розроблена відповідно до Закону України “Про Національний архівний Фонд і архівні установи” із змінами,  розпорядження Президента України  “Про невідкладні заходи щодо збереження національних архівних цінностей України” від 13 квітня 2005 року № 957/2005-рп.


Сукупний архівний фонд установ, організацій, підприємств, суб’єктів діяльності всіх форм власності Тальнівського району включає архівні документи, що відображають історію духовного і матеріального життя, є історичним надбанням народу. 


Інформаційний ресурс, що міститься в архівних документах, призначений для забезпечення реалізації права суспільних інструкцій та законних соціальних інтересів кожної людини. 


Однак архівні матеріали, що знаходяться в архівах та архівних підрозділах установ, підприємств, організацій, суб’єктів діяльності всіх форм власності, формуються недосконало, а існуючі – поступово руйнуються. 


Під загрозою повної втрати перебувають архівні документи сільськогосподарських формувань та інших суб’єктів підприємницької діяльності, які ліквідовуються без правонаступництва. 


В сільських, міській радах, установах – джерелах комплектування документів Національного архівного фонду, збільшилась кількість справ, що не передаються на державне зберігання згідно встановлених термінів


Основними причинами цього стану є відсутність належних умов зберігання архівних матеріалів: непристосовані, тісні приміщення, зношеність і моральна застарілість матеріально-технічного обладнання, незабезпеченість найнеобхіднішими витратними матеріалами для реставраційних робіт, відсутність надійної охорони та пожежогасіння. 


Відзначається низький рівень компетентності та відповідальності за формування і збереження архівних фондів керівників установ, підприємств, організацій. 


Для подолання негативних тенденцій і розв’язання головних питань забезпечення збереженості архівних Фондів у Тальнівському районі розроблена Програма, розрахована на 2011-2015 роки.

ІІ. Основні напрямки та організація виконання Програми 


Зупинення деградації матеріально-технічної бази державного зберігання документів Національного архівного фонду, створення умов для зберігання документів, що належать та не належать до Національного архівного фонду, отримання обладнання і освоєння необхідних площ для належного збереження всього обсягу архівних матеріалів в районі. 


Посилення регулюючого впливу на діловиробництво, формування та збереження архівних фондів в органах державної влади, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях незалежно від форм власності. 


Інформатизація архівної справи і на цій основі розширення доступу до архівної інформації та її використання.


Проведення конкретних заходів для повного збереження документів реформованих підприємств сільськогосподарської галузі та суб’єктів діяльності, що ліквідуються без правонаступництва. 


Удосконалення підвищення кваліфікації фахівців установ, організацій, підприємств, що відповідають за архівні підрозділи і служби діловодства та членів експертних комісій установ – джерел формування. 


Підвищення особистої відповідальності керівників установ, організацій, підприємств, суб’єктів діяльності всіх форм власності за порядок формування, здійснення діловодних процесів та збереження архівних фондів. 


Для виконання Програми створюється координаційна рада у складі представників районної державної адміністрації, районної ради, установ, підприємств, організацій району, громадських організацій. Персональний її склад затверджує голова районної ради за поданням райдержадміністрації. 


Рада здійснюватиме організаційні функції на громадських засадах, згідно окремого плану роботи. 


Безпосередніми виконавцями окремих завдань Програми є управління та відділи Тальнівської районної державної адміністрації та районної ради, відомчі архіви району, архівні підрозділи установ, організацій, підприємств, суб’єктів діяльності всіх форм власності. 

ІІІ. Фінансове забезпечення Програми


Фінансування Програми здійснюється шляхом кооперування бюджетних та інших джерел надходжень 


Щорічно передбачається виділення з районного бюджету асигнувань на діяльність  архівного відділу  райдержадміністрації Трудового архіву Тальнівського району згідно поданих розрахунків. 

ІУ. Завдання щодо збереження архівних фондів 

	№ 

пп 
	Найменування завдання 
	Термін виконання 
	Відповідальні за виконання завдань 

	1
	2
	3
	4

	1. Нормативно-методичне забезпечення 

	1.1.
	Розробляти і затверджувати у встановленому порядку нормативно-інструктивні акти:  
	
	Архівний відділ райдержадміністрації 

	
	Положення про архівний підрозділ, експертну комісію органу державної влади, органу місцевого самоврядування, державного і комунального підприємства, установи та організації

 
	Постійно 
	Архівний відділ райдержадміністрації 

	1.2. 
	Дотримуватись нормативних режимів та організації зберігання документів, утримання їх в належному фізичному стані, запобігати втрат, проводити відновлювальні роботи 
	Постійно 
	Установи, підприємства, організації, суб’єкти діяльності всіх форм власності 

	1.3. 
	Вести контроль за станом державного обліку архівних документів, їх зберігання у відомчих архівах району, граничними термінами зберігання архівних документів в установах – джерелах комплектування Національного архівного фонду 
	Постійно 
	Архівний відділ райдержадміністрації 

	1.4. 
	Завершити повне науково-технічне впорядкування документів підприємств реформованої сільськогосподарської галузі, які не мають правонаступників; забезпечити їх зберігання і використання. 
	2011


	Архівний відділ райдержадміністрації 

	1.5.
	Перевірити стан збереження архівних документів особовому складу та довідкового характеру в сільських, міській радах. 
	2011 рік

надалі постійно

. 
	Архівний відділ райдержадміністрації 

	ІІ. Зміцнення матеріально-технічної бази 

	2.1
	Вирішити питання наявності обов’язкових приміщень, необхідних для роботи з документами: архівосховищ, приміщень для прийняття, тимчасового зберігання і акліматизації документів, робочих місць співробітників.  
	2011-2012 роки 
	Районна рада, архівний відділ райдержадміністрації 

	2.2.  
	Створити Трудовий архів Тальнівського району –архівну установу для централізованого тимчасового зберігання документів, нагромаджених у процесі документування службових, трудових або інших правовідносин юридичних  фізичних осіб та інших архівних документів, що не належать до Національного архівного фонду. 
	. 2011-2012 роки 
	Районна рада, райдержадміністрація

виконкоми міської, сільських рад 

	2.3. 
	Забезпечити оснащення архівного відділу пожежно-охоронною сигналізацією та засобами пожежегасіння.  
	2011-2012 роки 
	Районна рада, райдержадміністрація 

	2.4
	Забезпечити оснащення архівного відділу спеціальними коробками для зберігання документів в архівосховищі
	2011 рік
	Районна рада, райдержадміністрація

	2.5.
	Придбати для Трудового архіву  необхідне обладнання, зокрема: стелажі, шафи, столи, стільці, комп’ютерну техніку  
	2011-2015 роки 
	Районна рада, райдержадміністрація

 

	ІІІ. Підвищення кваліфікації кадрів 

	3.1.
	Проводити семінари-практикуми з питань організації діловодства, створення і збереження архівних документів для відповідальних за архівні підрозділи: 

      сільських, міської рад; 

      інших установ, підприємств, організацій, суб’єктів діяльності всіх форм власності; 
	Постійно 

Постійно 


	Районна рада, райдержадміністрація 

	3.2. 
	Надавати допомогу установам, організаціям, підприємствам, суб’єктам діяльності всіх форм власності по питаннях формування та збереження архівних фондів. 
	Постійно 
	Архівний відділ райдержадміністрації, 


Керуючий справами 
виконавчого  апарату районної ради
                                       В.П.Карпук

