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	ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказом начальника управління агропромислового та економічного розвитку Тальнівської  районної державної адміністрації 

від 26.03.2018  № 5-к




УМОВИ 
проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державної служби категорії  „В“ -  головного спеціаліста відділу економіки та інвестицій управління агропромислового та економічного розвитку Тальнівської райдержадміністрації

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	1)здійснює пошук потенційних інвесторів та здійснює заходи щодо залучення інвестиційних грандів;

2)бере участь у розробці проектів поточних і перспективних програм соціально – економічного розвитку району, а також заходів щодо організації і забезпечення виконання  основних показників програм;
3)розробляє програми та організовує реалізацію заходів, спрямованих на нарощування інвестиційних ресурсів, створення сприятливого інвестиційного клімату;

4) готує пропозиції та  розробляє заходи по розвитку туристичної галузі в районі;
5)опрацьовує звернення народних депутатів України та депутатів районної ради;

6) згідно Закону України „Про доступ до публічної інформації“:

- надає відповідну інформацію за запитами громадян;

- здійснює підготовку відповідних матеріалів, що підлягають оприлюдненню, як публічна інформація, та надає її до загального відділу апарату районної державної адміністрації.

	Умови оплати праці
	 Згідно штатного розпису

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	 Безстроковість

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) копія паспорта громадянина України;

2) письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів для зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі;

3) письмова заява, в якій повідомляє, про те що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України „Про очищення влади“, та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;  

4) копія (копії) документа (документів) про освіту;

5) посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою;

6) заповнена особова картка встановленого зразка; 

7) декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2017 рік (надається у вигляді роздрукованого примірника заповненої декларації на офіційному         веб-сайті НАЗК).

Документи приймаються до 17 год. 15 хв.                 

10 квітня 2018 року включно.



	Місце, час та дата початку проведення конкурсу
	13.04.2018 , 09:00, місто Тальне, вулиця Соборна, 28, Тальнівська районна державна адміністрація

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Семенюк Алла Михайлівна
3-02-37
е-mail: upravlinnyapr@ukr.net


	                                                        Кваліфікаційні  вимоги 

	1
	Освіта
	Вища освіта ступеня молодшого бакалавра або бакалавра

	2
	Досвід роботи 
	Без вимог до досвіду роботи

	3
	Володіння державною 

мовою
	Вільне володіння державною мовою

	                                                        Вимоги до компетентності

	1
	Вміння використовувати комп’ютерну техніку та програмне забезпечення
	Впевнений користувач ПК (Microsoft Word, Microsoft  Excel, MS Office, Internet)

	2
	Якісне виконання поставлених завдань
	Вміння працювати з інформацією, вміння працювати при багатозадачності;

	3
	Особистісні компетенції
	Відповідальність; уважність до деталей; вміння працювати в стресових ситуаціях, орієнтація на саморозвиток

	
	                                             Професійні знання

	1
	Знання 

законодавства
	Знання

1) Конституції України;

2) Закону України „Про державну службу“;

3) Закону України „Про запобігання корупції“. 

	2
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції(положення про структурний підрозділ)
	1) Закон України „Про місцеві державні адміністрації“; 

2) Закон України „Про доступ до публічної інформації“;

3) Закон України „Про місцеве самоврядування в Україні“;

4) Закон України „Про звернення громадян“.




Начальник управління 







В.Захарчук
