
                                                                       Додаток

                                                                                           до розпорядження          

                                                                                           райдержадміністрації 

                                                                         20.06.2017 № 92-рк
УМОВИ 
проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державної служби категорії «В» – головного спеціаліста-юрисконсульта апарату районної державної адміністрації
Адреса: Черкаська область, м. Тальне, вул. Соборна, 28 
	Загальні умови

	Посадові обов'язки
	 1. Організовує правове забезпечення діяльності голови районної державної адміністрації, його заступників, працівників апарату і структурних підрозділів райдержадміністрації.

2. Забезпечує додержання законності в діяльності райдержадміністрації і захист її правових інтересів.

   3. Представлення інтересів райдержадміністрації у судах та інших органах. Організація претензійної та позовної роботи.
   4. Проводить роботу, пов’язану з укладенням договорів (контрактів), бере участь у їх підготовці та здійсненні заходів, спрямованих на виконання договірних зобов’язань, забезпечені захисту майнових прав і законних інтересів райдержадміністрації.  

  5. Проводить юридичну експертизу проектів нормативно-правових актів, проектів розпоряджень та інших актів, підготовлених структурними підрозділами райдержадміністрації, що подаються на підпис голови райдержадміністрації.

	Умови оплати праці
	Розмір посадового окладу згідно штатного розпису – 3200 грн.
Інші надбавки, доплати та премії визначаються Законом України «Про державну службу».

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	 Безстроково, на постійній основі.

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) копія паспорта громадянина України;

2) письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів до зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі;

3) письмова заява особи, в якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону або копію довідки встановленої форми про результати такої перевірки;

4) копія (копії) документа (документів) про освіту;

5) посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою;

6) заповнена особова картка встановленого зразка; 

7) декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2016 рік.

Документи приймаються до 16 год. 00 хв.                  21 липня 2017 року включно.

	Дата, час і місце проведення конкурсу
	26 липня 2017 року                 

за адресою: м. Тальне, вул. Соборна, 28, районна державна адміністрація   

	Прізвище, ім'я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Каленська Світлана Іванівна

(04731) 3 09 44

e-mail:  trda@talnern.gov.ua



	Вимоги до професійної компетентності

	Загальні вимоги**

	1
	Освіта
	Вища освіта ступеня молодшого бакалавра або бакалавра, спеціаліста, магістра 

	2
	Досвід роботи
	Без вимог до досвіду роботи

	3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою

	Спеціальні вимоги***

	1
	Освіта
	Юридична, правова освіта

	2
	Знання законодавства
	Конституція України;                                       
 Закони України:                                                
«Про державну службу»,                                      
«Про запобігання корупції»,                                     «Про місцеві державні адміністрації»,                        «Про місцеве самоврядування в Україні»

Інші акти законодавства, що стосуються діяльності районної державної адміністрації та регулюють організацію і методику ведення правової роботи у відповідній сфері управління.

	3
	Професійні чи технічні знання
	Знання         основ            діловодства,  вміння аналізувати інформацію, вміння вирішувати завдання з орієнтацією на досягнення кінцевих результатів, знання комп’ютерної техніки  та  програмного     забезпечення, вміння опрацьовувати законодавчу базу.

	4
	Спеціальний досвід роботи
	          -

	5
	Знання сучасних інформаційних технологій
	Володіння комп’ютером – рівень досвідченого користувача. Досвід роботи з офісним пакетом Microsoft Office (Word, Excel). Навички роботи з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет. 

	6
	Особистісні якості
	1) відповідальність;

2) системність і самостійність в роботі;

3) наполегливість;
4) креативність та ініціативність;
5) вміння працювати з інформацією;
6) здатність працювати в декількох проектах одночасно



Керівник апарату                                                                                      Л. Соловей
