	
	ЗАТВЕРДЖЕНО:

Начальник Тальнівського міжрайонного управління  Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області
Головний державний санітарний лікар

Тальнівського та Катеринопільського районів  

______________ В.С. Зозуля 
          (підпис)

 МП

	                                                                          «  17  »       червня        2013р.
ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ


(примірна форма)

	Видача та поновлення експлуатаційного дозволу для потужностей (об’єктів) з виробництва, переробки або реалізації харчових продуктів

	(назва адміністративної послуги)



	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Державний адміністратор дозвільного центру

Тальнівської райдерж-адміністрації 
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	Державний адміністратор дозвільного центру

Тальнівської райдержадміністрації
	В
	Протягом 1 дня

	3
	Передача пакету документів заявника  у Тальнівському міжрайонному управлінні Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області 
	Державний адміністратор дозвільного центру Тальнівської 
райдерж-адміністрації 
	В
	Протягом 1-2 дня

	4
	Перевірка повноти наданих матеріалів та передача пакету документів заступнику начальника Тальнівського міжрайонного управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області  
	Фахівці Тальнівського міжрайонного управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області
	В
	Протягом 1-2 дня

	5
	Накладання відповідної резолюції та передача документів у  Тальнівське міжрайонне  управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області
	Начальник Тальнівського міжрайонного  управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області
	П
	Протягом 2 дня

	6
	Реєстрація та передача пакету документів виконавцю для опрацювання
	Фахівці Тальнівського міжрайонного управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області
	В
	Протягом 2 дня

	7
	Опрацювання пакету документів, організація  проведення санітарно-епідеміологічного обстеження, лабораторних (при необхідності),  лабораторно-інструментальних досліджень (при необхідності) об’єкта 
	Фахівці Тальнівського міжрайонного управління  Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області , Тальнівський міжрайонний відділ  ДУ «Черкаський обласний лабораторний центр Держсанепідслужби України»
	В

У
	Протягом 3 дня

	8
	Проведення санітарно-епідеміологічного обстеження, лабораторних (при необхідності),  лабораторно-інструментальних досліджень (при необхідності)  об’єкта 
	Фахівці Тальнівського міжрайонного управ-ління  Головного управ-ління Держсанепідслуж-би у Черкаській області, Тальнівський міжра-йонний відділ ДУ «Чер-каський обласний лабо-раторний центр Держ-санепідслужбиУкраїни»
	ВВ
	Протягом 3-24 дня



	9
	Оформлення та передача в Тальнівському міжрайонному управлінні Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області документів, матеріалів за результатами проведення обстежень, лабораторних, лабораторно-інструментальних досліджень об’єкта 
	Фахівці Тальнівського міжрайонного управління  Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області , Тальнівський міжрайонний відділ ДУ «Черкаський обласний лабораторний центр Держсанепідслужби України»
	В

В
	Протягом 24-25 дня



	10
	Розгляд матеріалів за результатами  проведення обстежень, лабораторних, лабораторно-інструментальних досліджень та підготовка експлуатаційного дозволу або письмового повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги
	Фахівці Тальнівського міжрайонного управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області
	В
	Протягом 25-27 дня

	11
	Передача експлуатаційного дозволу або письмового повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги заступнику начальника (назва управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області) на візування
	Фахівці Тальнівського міжрайонного управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області
	В
	Протягом 28 дня

	12
	Візування начальника Тальнівського міжрайонного управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області) експлуатаційного дозволу або повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги
	Начальник Тальнівського міжрайонного управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області
	П
	Протягом 28 дня

	13
	Передача начальнику або виконувачу обов’язків начальника (назва управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області) на затвердження експлуатаційного дозволу або на підпис повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги
	Начальник  Тальнівського міжрайонного управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області
	В
	Протягом 28 дня

	14
	Затвердження експлуатаційного дозволу або підписання повідомлення про відмову у  наданні адміністративної послуги 
	Начальник  Тальнівського управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області або виконувач обов’язків начальника (Тальнівського управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області
	З
	Протягом 28 дня

	15
	Передача експлуатаційного дозволу або письмового повідомлення про відмову у  наданні адміністративної послуги державному адміністратору дозвільного центру
	Фахівці Тальнівського міжрайонного управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області 

Представник  Тальнівського міжрайонного управління Головного управління Держсанепідслужби у Черкаській області) в дозвільному центрі
	В

У
	Протягом 29 дня



	16
	Запис у бланку проходження документа про фактичне здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Державний адміністратор дозвільного центру

Тальнівської райдержадміністрації 
	В
	Протягом 29 дня

	17
	Видача замовнику експлуатаційного дозволу або письмового повідомлення про відмову у  наданні адміністративної послуги 
	Державний адміністратор дозвільного центру

Тальнівської райдержадміністрації
	В
	Протягом 30 дня

	Загальна кількість днів надання послуги –
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) –
	30


Умовні позначки: В-виконує; У-бере участь; П-погоджує; З-затверджує.

