           ЗАТВЕРДЖУЮ    

Начальник Тальнівського РС
 Управління ДСНС  України 

у Черкаській області                                                      

майор служби 

цивільного захисту 

 _________________О.І.Слизький
            (підпис ) МП

«___» ____________ 2014 р.    

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

(адміністративної послуги)

щодо декларації відповідності матеріально-технічної бази суб’єкта господарювання вимогам законодавства з питань пожежної безпеки
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(в, у, п, з)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття і перевірка правильності оформлення декларації, реєстрація та повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 1 робочого дня 

	2.
	Формування справи, занесення даних до журналу реєстрації
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	

	3.
	Передача пакету документів суб’єкту надання послуг 
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	

	4.
	Передача пакету документів керівнику для ознайомлення
	Черговий Тальнівського РС Управління ДСНС у Черкаській області
	В
	Протягом 

4 робочих днів

	5.
	Накладення резолюції і передача декларації для опрацювання
	Начальник Тальнівського РС (заступник начальника)
	П
	

	6.
	Внесення резолюції начальника до реєстру
	головний (провідний інспектор Тальнівського РС
	В
	

	7.
	Передача декларації виконавцю 
	головний (провідний інспектор Тальнівського РС
	В
	

	8.
	Перевірка відповідності декларації вимогам чинного законодавства
	головний (провідний інспектор Тальнівського РС
	В
	

	9.
	9.А. У разі коли декларація заповнена не в повному обсязі, або не відповідно до встановленої форми – підготовка письмового звернення до суб’єкта господарювання про відмову в реєстрації декларації та повернення працівнику ЦНАП на доопрацювання .
	головний (провідний інспектор Тальнівського РС
	В
	

	
	9.Б. У разі позитивного результату – реєстрація декларації.


	
	В
	

	10. 
	Подача письмового звернення на підпис начальнику Тальнівського РС
	головний (провідний інспектор Тальнівського РС
	В
	

	11.
	Підпис начальником Тальнівського РС письмового звернення та повернення черговому Тальнівського РС для відправки 
	Начальник Тальнівського РС
черговий Тальнівського РС
	П

В
	

	12.
	Передача результату надання адміністративних послуг до ЦНАП. та 
	головний (провідний інспектор Тальнівського РС
	В
	протягом 

6-10  робочих днів

	13.
	Проведення реєстраційних дій. Запис у бланку проходження адміністративних послуг . Повідомлення заявника про результат надання адміністративних послуг 
	Державний адміністратор дозвільного центру
	В
	Протягом 1 робочого дня

	14.
	Видача заявнику зареєстрованої декларації
	Державний адміністратор дозвільного центру
	В
	В день звернення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	6-10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 
	10 робочих днів


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Технологічну картку розробив:

Т.в.о. головного інспектора Тальнівського РС
Управління ДСНС України 

у Черкаській області 

старший лейтенант служби 
цивільного захисту                                                               О.М. Жовноватий                                      

