                                                                               

ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                   Наказ служби у справах дітей

                                                                                           Тальнівської райдержадміністрації

                                                                                            від  03.11.2014  №   48/01-06

Технологічна картка адміністративної послуги

Встановлення опіки (піклування) над дитиною
(назва адміністративної  послуги)

	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги 
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адмінпослуги   
	Дія
	Задіяні структурні  підрозділи 
	Термін виконання (днів)

	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1.Реєстрація звернення суб’єкта звернення 
	
	
	
	
	
	
	

	1.1. Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	+
	
	
	
	
	Впродовж першого дня 

	1.2. Формування справи, занесення даних до реєстру.
	Адміністратор ЦНАПу
	+
	
	
	
	
	Впродовж першого дня

	1.3. Передача пакету документів заявника у відділ правового забезпечення та розгляду звернень громадян апарату райдержадміністрації.
	Адміністратор ЦНАПу
	+
	
	
	
	
	Впродовж першого або другого дня

	1.4. Передача пакету документів заявника у службу у справах дітей райдержадміністрації.
	Працівник відділу правового забезпечення та розгляду звернень громадян апарату райдержадміністрації 
	+
	
	
	
	
	Впродовж третього або четвертого дня

	2. Опрацювання поданих документів відповідно до нормативно-правової бази
	
	
	
	
	
	
	

	2.1. Проведення обстеження житлово-побутових умов проживання потенційного опікуна, піклувальника, складення відповідного акту.
	Завідувач сектору з питань соціального захисту, опіки, піклування та усиновлення дітей служби у справах дітей райдержадміністрації,

головний спеціаліст сектору з питань соціального захисту, опіки, піклування та усиновлення дітей служби у справах дітей райдержадміністрації. 
	+
	+
	
	
	Районний центр соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді.
	Впродовж 7 днів

	2.2. Підготовка висновку про доцільність (недоцільність) встановлення опіки, піклування та відповідність її/його інтересам дитини.
	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації,

завідувач сектору з питань соціального захисту, опіки, піклування та усиновлення дітей служби у справах дітей райдержадміністрації.
	+
	
	
	+
	
	З 12 по 17 день

	2.3. При необхідності винесення питання про розгляд  заяви на засіданні комісії з питань захисту прав дитини та прийняття рішення про призначення опікуна, піклувальника над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування.
	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації,

завідувач сектору з питань соціального захисту, опіки, піклування та усиновлення дітей служби у справах дітей райдержадміністрації.
	+
	+
	
	
	Відділ правового забезпечення та розгляду звернень громадян апарату райдержадміністрації,

відділ освіти райдержадміністрації, районний центр соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, управління праці та соціального захисту населення райдержадміністрації, центральна районна лікарня, відділ державної реєстрації актів цивільного стану  районного управління юстиції, районне управління юстиції, кримінальна міліція у справах дітей РВ УМВС України в Черкаській області.
	З 18 по 23 день

	2.4. Підготовка проекту розпорядження райдержадміністрації про встановлення опіки над малолітньою дитиною або піклування над неповнолітньою дитиною.  
	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації, завідувач сектору з питань соціального захисту, опіки, піклування та усиновлення дітей служби у справах дітей райдержадміністрації.


	+
	
	+
	
	Заступник голови  райдержадміністрації (соціальні та гуманітарні питання), керівник апарату райдержадміністрації, відділ правового забезпечення та розгляду звернень громадян апарату райдержадміністрації, загальний відділ апарату райдержадміністрації.
	4 дні.

	3. Видача результату надання адміністративної послуги
	
	
	
	
	
	
	

	3.1. Видача адміністратору ЦНАПу  розпорядження райдержадміністрації. 

 
	Завідувач сектору з питань соціального захисту, опіки, піклування та усиновлення дітей служби у справах дітей райдержадміністрації.
	+
	
	
	
	
	Впродовж одного дня

	3.2. Запис у бланку проходження документа про факт передачі результату адмінпослуги та повідомлення про це замовника.
	Адміністратор ЦНАПу
	+
	
	
	
	
	Впродовж одного дня

	3.3. Видача замовнику результату адмінпослуги.
	Адміністратор ЦНАПу
	+
	
	
	
	
	Впродовж одного дня

	              Загальна кількість днів надання адмінпослуги -    
	1 місяць

	              Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -  
	1 місяць


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П - погоджує, З-затверджує 

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:  на підставі закону.

Начальник служби у справах дітей                 






                                                М.Писар
