  ЗАТВЕРДЖЕНО

  Наказ  управління      

  агропромислового розвитку             

  Тальнівської райдержадміністрації 

   03.11.2014 № 27
Технологічна картка адміністративної послуги

Видача цільового направлення абітурієнтові, який постійно проживає в сільській місцевості або селищі міського типу, у вищий  навчальний заклад  І-ІУ рівнів акредитації

(назва послуги)
	№
п/п
	Етапи

послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	Протягом
першого дня

	2.
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом
першого дня

	3.
	Передача пакету документів заявника управлінню агропромислового розвитку райдержадміністрації
	Адміністратор ЦНАПу, 
працівник управління АПР
	В
	Протягом  першого дня

	4.
	Опрацювання поданих документів відповідно до нормативно - правової бази (прийняття рішень щодо видачі, відмови у видачі направлення)
	Начальник відділу економічного аналізу, врегулювання відносин власності, функціонування аграрного ринку та юридичного забезпечення
	П
	Протягом другого дня

	5.
	 Оформлення цільового направлення


	Начальник відділу економічного аналізу, врегулювання відносин власності, функціонування аграрного ринку та юридичного забезпечення
	В
	Протягом другого дня

	6.
	Передача адміністратору ЦНАП результату адмінпослуги
	Працівник управління АПР
	В
	Протягом третього дня

	7.
	Запис у бланку проходження документа про факт передачі результату адмінпослуги та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом третього дня

	8.
	Видача замовнику результату адмінпослуги
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом одного  дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	3

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	3


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

