                        























 ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ відділу економічного розвитку і торгівлі райдержадміністрації

від  24 .12.2014 №  19
Технологічна картка адміністративної послуги
Видача акту обстеження спеціалізованих або спеціалізованих металургійних переробних підприємств, що здійснюють заготівлю, переробку металобрухту та їх приймальних пунктів на відповідність Ліцензійним умовам провадження господарської діяльності з заготівлі, переробки металобрухту кольорових та чорних металів

(назва адміністративної  послуги)
	Етапи опрацювання звернення про надання адмінпослуги 
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адмінпослуги   
	Дія
	Задіяні структурні  підрозділи 
	Термін виконання (днів)

	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1.Реєстрація звернення суб’єкта звернення 
     1. Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін надання адмінпослуги;

2. Формування справи, занесення даних до реєстру.

3. Передача пакету документів заявника у відділ економічного розвитку і торгівлі райдержадміністрації
	Адміністратор ЦНАП


	+


	
	
	
	Центр надання адміністративних послуг Тальнівської райдержадміністрації

	У день прийому документів



	2. Опрацювання звернення та оформлення результату
	
	
	
	
	
	
	

	2.1. Розгляд заяви, пакету документів, переданих ЦНАПом та перевірка  відповідності переліку документів на вказаний вид діяльності;
	Начальник  відділу економічного розвитку і торгівлі
	+
	
	
	
	Відділ економічного розвитку і торгівлі
	У день розгляду заяви

	2.2. Опрацювання поданих документів відповідно до нормативно - правової бази
	Начальник  відділу економічного розвитку і торгівлі
	+
	+
	
	
	Відділ економічного розвитку і торгівлі
	Протягом наступних днів

	2.3. Попередження про дату проведення обстеження промислового майданчику спеціалізованого підприємства чи спеціалізованого металургійного переробного підприємства чи їх приймальних пунктів.
	Головний спеціаліст відділу економічного розвитку і торгівлі


	+
	
	
	
	Відділ економічного розвитку і торгівлі
	Протягом 1 дня

	2.4. Проведення, з виїздом на місце розташування промислового майданчику, обстеження спеціалізованого підприємства чи спеціалізованого металургійного переробного підприємства чи їх приймальних пунктів на відповідність вимогам Закону України «Про металобрухт» та Ліцензійним умовам.
	Територіальна комісія райдержадміністрації
	
	+
	
	
	Склад  територіальної комісії райдержадміністрації щодо забезпечення контролю за додержанням встановлених умов і прав здійснення операцій з металобрухтом на території району
	Протягом  1 дня 

	2.5. Засідання Територіальної комісії райдержадміністрації щодо забезпечення контролю за додержанням встановлених умов і прав здійснення операцій з металобрухтом на території району
	Начальник  відділу економічного розвитку і торгівлі;

Начальник , заступник начальника управління соціального захисту населення райдержадміністрації;
Заступник начальника Тальнівської  об’єднаної

 державної податкової інспекції;

Заступник міського голови;

Заступник головного державного санітарного лікаря;

Начальник залізничної станції «Тальне»;

Начальник Тальнівського районного відділу УМВС України у Черкаській області;

Голова колегії галузевих рад підприємців при районній державній адміністрації;

Начальник служби цивільного захисту в Тальнівському районі
	
	+

+

+

+

+

+

+

+

+
	
	
	Відділ економічного розвитку і торгівлі;

Управління соціального захисту населення райдержадміністрації;

Тальнівська  об’єднана державна податкова  інспекція;

Міська рада;

Тальнівське міжрайонне Управління Головного управління Держсанепідемслужби у Черкаській області

Залізнична станція «Тальне»;

Відділ УМВС України у Черкаській області;

Голова колегії галузевих рад підприємців при районній державній адміністрації;
Служба цивільного захисту в Тальнівському районі
	У день засідання комісії

	2.6. Прийняття районною комісією рішення про видачу акта обстеження  або про відмову у її наданні.
	Територіальна комісія райдержадміністрації
	
	
	+
	
	Члени територіальної районної комісії райдержадміністрації щодо забезпечення контролю за додержання встановлення умов і правил здійснення операцій з металобрухтом на території району.
	Протягом  5 днів після обстеження

	2.7. Підписання акта обстеження або відмова у його підписанні.
	Територіальна комісія райдержадміністрації
	
	
	+
	+
	Територіальна комісія райдержадміністрації
	Протягом 5 днів після обстеження

	3. Видача результату надання адміністративної послуги
	
	
	
	
	
	
	

	3.1. Передача адміністратору ЦНАПу результату адмінпослуги.
	Головний спеціаліст відділу економічного розвитку і торгівлі


	+
	
	
	
	Відділ економічного розвитку і торгівлі,

адміністратор ЦНАПу
	Протягом 1 дня

	3.2.  Запис у бланку проходження документа про факт передачі результату адмінпослуги та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	+
	
	
	
	ЦНАП
	Протягом 1 дня

	3.3. Видача замовнику результату адмінпослуги
	Адміністратор ЦНАПу
	
	
	
	
	ЦНАП
	Протягом 1 дня

	  3.4. У разі звернення одержувачів із письмовою скаргою (заявою) на дії працівників адміністративного органу щодо недотримання Стандарту послуги керівництво адміністративного органу розглядає скаргу (заяву) в установленному законодавством порядку і повідомляє заявника про рішення прийняте за наслідками скарги.
     Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарги (заяви) на недотримання Стандарту послуги здійснюється відповідно до Законів України «Про звернення громадян» та «Про інформацію».
	Начальник  відділу економічного розвитку і торгівлі


	+

+
	
	
	
	Відділ економічного розвитку і  торгівлі
	Протягом 15 днів з моменту подання заяви

	Загальна кількість днів надання послуги -
	15 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	15 днів


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.
