                                                                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                                    Наказ служби у справах дітей

                                                                                                    Тальнівської райдержадміністрації
                                                                                           від   03.11.2014   №  48/01-06 

інформаційна картка

адміністративної послуги

  Прийняття рішення про надання неповнолітнім повної цивільної дієздатності                                                                                                                        
(назва адміністративної послуги)

______ Служба у справах дітей Тальнівської райдержадміністрації _____

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Тальнівської райдержадміністрації

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Черкаська обл.,  м. Тальне, вул. Соборна, 122 а, 20400

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок - середа з 8.00 до 17.00

Вівторок - четвер  з 8.00 до 20.00

П`ятниця – з 8.00 до 15.00

Центр працює без перерви на обід. 

Вихідний – неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. (04731) 30491

e-mail:adminposlugu.trda@ukr.net

веб-сайт Тальнівської РДА: http://rda.talnern.org.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Ст. 35 Цивільного кодексу України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-



	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-



	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-



	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	          1. Заява дитини, яка  досягла  шістнадцяти  років  і  працює  за  трудовим договором, неповнолітньої особи, яка записана матір'ю або батьком дитини.

2.Письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника (у разі відсутності такої згоди повна цивільна дієздатність може бути надана тільки за рішенням суду).

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для отримання адміністративної послуги до Центру надання адміністративних послуг Тальнівської райдержадміністрації подаються такі документи:

     - заява дитини, яка  досягла  шістнадцяти  років  і  працює  за  трудовим договором, неповнолітньої особи, яка записана матір'ю або батьком дитини; 

 - копія паспорта;
- копія трудової книжки;
    - письмова згода кожного з батьків (усиновлювачів) або піклувальників;
- копія свідоцтва про народження заявника;
- довідка з місця роботи.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	     Подання заяви та повного пакету документів до Центру надання адміністративних послуг Тальнівської райдержадміністрації.


	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	       Адміністративна послуга надається у термін, що не перевищує одного місяця від дня надходження заяви.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	       1. Відсутність документів, що передбаченні  п. 9 інформаційної картки.

 2. Оформлення  наданих  документів не відповідає вимогам чинного законодавства.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	      Видається розпорядження райдержадміністрації про надання дитині повної цивільної дієздатності.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	      Видача розпорядження ведеться у Центрі надання адміністративних послуг Тальнівської райдержадміністрації, що є зручним для всіх категорій населення, маючи на увазі його транспортну та пішохідну доступність.

	16.
	Примітка
	


*також до інформаційної картки додається форма заяви.
