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Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки                                                                          (назва адміністративної послуги)
Сектор містобудування та архітектури райдержадміністрації
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	 Центр надання адміністративних послуг Тальнівської райдержадміністрації
20400 Черкаська обл.,  м.Тальне, вул. Соборна, 122 а,

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок - середа з 8.00 до 17.00

Вівторок - четвер  з 8.00 до 20.00

П`ятниця – з 8.00 до 16.00
Субота – з 8.00 до 15.00
Центр працює без перерви на обід. 

                              Вихідний – неділя.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Тел. (04731) 30491

e-mail:adminposlugu.trda@ukr.net
веб-сайт Тальнівської РДА: http://rda.talnern.org.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України 
	Закон України від 17.02.2011 №3038-VІ «Про регулювання містобудівної діяльності», наказ міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 07.07.2011 №109.

Закон України від 02.10.1996 №393/96-ВР «Про звернення громадян».

ДБН 360-92** Містобудування. Планування і забудова міських і сільських поселень.
ДБН В.2.2-15-2005 «Житлові будинки. Основні положення»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява  на ім’я завідувача сектору містобудування та архітектури  райдержадміністрації, рішення місцевого органу самоврядування про погодження намірів та інший  необхідний перелік документів.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім’я завідувача сектору містобудування та архітектури про надання даної послуги.

2. Засвідчена в установленому порядку  копія  документа,  що засвідчує право власності або користування  земельною   ділянкою.

3. Засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову зазначеної земельної ділянки (за необхідності).
4. Свідоцтво на право власності, рішення місцевого органу самоврядування. 

5. Технічний паспорт, виготовлений бюро технічної інвентаризації (за наявності).

6.  Ескізний  проект.

7.  Проект будівництва (за наявності).

8. Технічні умови щодо інженерного забезпечення.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Забудовник звертається до центру надання адміністративних послуг з письмовою заявою щодо намірів забудови земельної ділянки.

До заяви додається перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги.
Передача пакету документів до сектору містобудування та архітектури райдержадміністрації.
 Опрацювання поданих забудовником документів.
 Обстеження земельної ділянки, підготовка вимог до забудови земельної ділянки .

Надається будівельний паспорт за встановленою формою.

У будівельному паспорті зазначаються:

 - назва об’єкта будівництва;

 - місцезнаходження земельної ділянки;

 - назва документу, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою;

 - паспортні дані та контактна інформація про замовника;

 - реєстраційний номер;

 - найменування органу, що видав будівельний паспорт;

 - посада, прізвище та ініціали особи, яка підписала будівельний паспорт;

 - дата видачі будівельного паспорта

Надання схеми забудови земельної ділянки.

У схемі забудови земельної ділянки визначається місце розташування запланованих об»єктів будівництва, червоні лінії, лінії регулювання забудови, під»їзди до будівель і споруд, відстань від об»єкта будівництва до вулиць (доріг), мінімальні відстані від об»єкта будівництва до меж земельної ділянки, а також будівель і споруд, розташованих на суміжних земельних ділянках, місця підключення до інженерних мереж (за наявності). 

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 -

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 -

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	 За умови надання повного переліку документів, будівельний паспорт   видається на протязі 10 днів з дня реєстрації заяви. 

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 Невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, будівельним нормам, державним стандартам і правилам та неповного пакету документів.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	 Будівельний  паспорт 
 

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	 Відповідь надається у письмовій та графічній формі у ЦНАП безпосередньо заявнику. 

	16
	Примітка
	 -


Завідувач  сектору
містобудування та архітектури

